
 

 

 

 

 

 

私学の願書完成に向けて 
冬休みが終わりました。元気に充実した冬休みを過ごすことができましたか。 

本日は「私立の紙願書の下書き」と「Web 出願登録申込内容確認書」の返却をします。 

不備のある人は訂正をして完璧になるまで点検を受けてください。 

付箋は外さないようにしてください。担任の先生に合格をもらったら、清書をしてください。 

必ず消えない黒ボールペンで書き、下書きは完全に乾いてから消すようにしてください。 

 

紙願書の人は受験料納付書や英検の証明などを丁寧に糊付けなどして、封筒などもすべてそろえた状態で明日

1/6（金）に提出してください。 

WEB 出願の学校は、明日から多くの学校の受験料の入金が可能となります。入金後は変更不可です。担任の先

生の許可をもらってから、決定届の内容と同じかどうか十分に確認してから入金してください。1.5 次を受けるつもり

の学校の入金はしないでください。入金が確認した時点で「受験票の表示」ボタンが出てくるので，それを押して受験

票（願書）をプリントアウトしてください。保護者印が必要な場合は忘れずに保護者印を押してもらい，受験票を切り

取らずに，10日（月）までに封筒などもすべて清書を済ませて提出してください。 

１１日（火），１２日（水）に最終の点検を行います。もし不備があれば学校に来て訂正してもらうので，この日の午後

は連絡がつくようにできるだけ家で待機しておいてください。（塾などで外出しないといけないときは仕方ないですよ。） 

 

封筒の書き方について 

1封筒の宛名のところですが，高校名の下に「行」となっているところはへりくだった書いてあるので，「御中」に直すよ

うにしてください。「行」を図のように斜めに二重線か縦に二重線で消して、左側に「御中」と書くのが一般的なようで

す。受験票の返信封筒の〇〇「様」のところは，へりくだって「宛」に直すのもいいですが，高校側の手間を考えて，あえ

て直さない方がいいと思います。封書なんかなかなか書かないという人も，これを機会にいろいろなマナーについても

勉強してみてください。 

２ 13 日に点検を済ませた出願書類一式を返却します。 

16 日から受付が始まる学校が多いです。 

受付期間を確認し、遅れることが絶対にないように余裕をもって 

早めに郵便局で簡易書留で送ってください。  

 

受験票は一時的に学校で預かっておく予定です。 

返却されたときは、受験番号を生徒手帳に控え、なくさないように大切に 

保管してください。報告書の封筒は厳封して渡しますので、 

絶対に開けることのないようにしてください。 

一度開けられたものは無効となって受理されません。 

 

これから非常に大切な連絡が多くなってきます。聞き逃すことがないように注意して、 

全ての作業を余裕をもって慎重に進めていきましょう 
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